Titre du poste Cadre financier

Rattachement

5 5 Direction des Affaires Administratives et Financiéres
hiérarchique

| = Assurer la tenue de comptes fiables et a jour de la comptabilité
budgétaire
= Suivre les déclarations sociales et fiscales

Pour la tenue des comptes, il :

= Supervise la tenue fiable et a jour de la comptabilité budgétaire ;
= Supervise le contréle des piéces regues, la bonne imputation des comptes
et le bon classement ;

* Etablie mensuellement un état de réalisation budgétaire et une situation de
trésorerie ;

= Etablit les rapprochements bancaires.

= S'assure réguliérement de la cohérence des informations produites et de
leur analyse (contréle des liasses comptables, analyse des comptes,
rédaction des commentaires, ....) ;

= Se charge de la Préparation de la liasse fiscale et veille au respect des
procédures de cloture des comptes de fin d’année en vue de la présenter
au visa de sa hiérarchie ;

= Etablir les déclarations fiscales nécessaires.

Activités principales

Pour la gestion de la trésorerie, il :

= Assure le contrdle et le suivi des valeurs encaissées ;
= Assure le suivi des titres de paiement en circulation ;
= Contrdle les paiements ;

— Maitrise des normes comptables marocaines

Competences — Maitrise des techniques de gestion de trésorerie
techniques — Connaissance des principes de contrdle interne a
Compétences fepes oF
: Coadinaittiiants — Sens du contact
Ly Rl P — Rigueur et Pragmatisme

—  Profil : formation Bac +4 ou plus, en économie,
gestion financiére et comptable ou équivalent
— Expérience minimale de 2 ans

Profil (Formation et
expérience)




