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APPEL D’OFFRES OUVERT SUR OFFRES DE PRIX
N°19/2010

Relatif a

Acquisition de matériel informatique pour I’équipement du centre intégré
d’artisanat a Nador

- Lot Unique -

Ligne projet : Appui a la valorisation de I’Artisanat dans la région (construction,
équipement...)

Code projet : P 2230604

REGLEMENT DE CONSULTATION



Article 1: Objet du reglement de la consultation

Le présent réglement de consultation concerne 1’appel d’offre ouvert sur offres de prix ayant pour objet
Acquisition de matériel informatique pour I’équipement du centre intégré d’artisanat a Nador
Et ce en vertu de la convention partenariat liant.

Le Ministere de I’Emploi et de la Formation Professionnelle
Le Secrétariat d’Etat Chargé de 1’ Artisanat

L’Agence de I’Oriental

La Province de Nador

La Chambre d’Artisanat de la Province de Nador

Il a été établi en vertu des dispositions de 1’article 18 du réglement des marchés de 1’Agence de
I’Oriental.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le réeglement des marchés de 1I’Agence de 1I’Oriental précité. Toute
disposition contraire au réglement des marchés de 1’Agence de 1’Oriental précité est nulle et non
avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions complémentaires conformes aux
dispositions de I’article 18 et des autres articles du reglement des marchés de I’Agence de I’Oriental
préecité.

Avrticle 2 : Maitre d’ouvrage

Le Maitre d’Ouvrage du marché suite au présent appel d’offres est I’Agence pour la Promotion et le
Développement économique et social de la préfecture et provinces de la région de 1’Oriental.

Article 3 : Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions du reglement des marchés de 1’ Agence de 1’Oriental précité :
1-Seules peuvent participer au présent appel d’offres les personnes physiques ou morales qui :

- Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

- Sont en situation fiscale réguliere, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles ou, a défaut de reglement, constitué des garanties jugées suffisantes par le comptable chargé
du recouvrement ;

- Sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale, et souscrivent de maniere réguliére leurs
déclarations de salaires et sont en situation réguliére aupres de cet organisme.

Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :

- Les personnes en liquidation judiciaire ;

- Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité
judiciaire compétente ;

- Les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par le réglement des marchés, selon le cas, du réglement des marchés de 1’ Agence de
I’Oriental précite.

Avrticle 4 : Liste des piéces justifiant les capacités et des qualités des concurrents et

Pieces complémentaires
Conformément aux dispositions du reglement des marchés de 1’ Agence de 1’Oriental précité, les pieces
a fournir par les concurrents sont :



A- Un dossier administratif comprenant :

1) une déclaration sur I'nonneur, en un exemplaire unique, qui doit indiquer les nom, prénom, qualité et
domicile du concurrent et, s'il agit au nom d'une société, la raison sociale, la forme juridique de la
sociéte, le capital social, I'adresse du siége social, la qualité en laquelle il agit et les pouvoirs qui lui

sont conférés.

Elle indique également le numéro d'inscription au registre de commerce, le numéro de la patente, le
numéro d'affiliation a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale pour les concurrents installés au Maroc et
le numéro du compte courant postal, bancaire ou a la Trésorerie Générale du Royaume.

Cette déclaration sur I'honneur doit contenir également les indications suivantes :

a)

b)

d)

a- L'engagement du concurrent a couvrir, dans les limites et conditions fixées dans les
cahiers des charges, par une police d'assurance, les risques découlant de son activité
professionnelle ;

L'engagement du concurrent, s'il envisage de recourir a la sous-traitance, que celle-ci ne
peut dépasser cinquante pour cent (50%) du montant du marché ni porter sur le lot ou le
corps d'état principal du marché, et de s'assurer que les sous traitants remplissent
également les conditions prévues au réglement des marchés de 1’Agence de 1’Oriental
précité ;

L'attestation qu'il n'est pas en liquidation judiciaire ou en redressement judiciaire, et s'il
est en redressement judiciaire, qu'il est autorisé par l'autorité judiciaire compétente a
poursuivre l'exercice de son activité ;

L'engagement de ne pas recourir par lui-méme ou par personne interposée a des
pratiques de fraude ou de corruption des personnes qui interviennent, a quelque titre que
ce soit, dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution des
marchés ;

L'engagement de ne pas faire, par lui-méme ou par personne interposée, des promesses,
des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion
d'un marché et lors des étapes de son exécution ;

La certification de I'exactitude des renseignements contenus dans la déclaration sur
I'nonneur et dans les piéces fournies dans son dossier de candidature.

2) La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent. Ces
piéces varient selon la forme juridique du concurrent :

- s'il s'agit d'une personne physique agissant pour son propre compte, aucune piéce n'est exigée ;

- s'il s'agit d'un représentant, celui-ci doit présenter selon le cas :
* Une copie conforme de la procuration légalisée lorsqu'il agit au nom d'une
personne physique ;
* Un extrait des statuts de la société et/ou le proces verbal de l'organe compétent
pour donner pouvoir selon la forme juridique de la société, lorsqu'il agit au nom d'une
personne morale ;
* L'acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir a une tierce
personne, le cas échéant.



3) Une attestation du percepteur ou sa copie certifiée conforme délivrée depuis moins d'un an par
I'’Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues au réglement des marchés de
I’ Agence de 1’Oriental précité

Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

4) Une attestation ou sa copie certifiée conforme délivrée depuis moins d'un an par la Caisse nationale
de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers cet organisme
conformément aux dispositions prévues au réglement des marchés de I’Agence de 1’Oriental;

5) Le récépisse du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution personnelle et solidaire en
tenant lieu, le cas échéant ;

6) Le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a I'obligation
d'immatriculation conformément a la législation en vigueur ;

Toutefois, les concurrents non installés au Maroc sont tenus de fournir I'équivalent des attestations
visées au paragraphe 3, 4 et 6 ci-dessus, délivrees par les administrations ou les organismes compétents
de leurs pays d'origine ou de provenance.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de
leur pays d'origine ou de provenance, les dites attestations peuvent étre remplacées par une déclaration
faite par l'intéressé devant une autorité judiciaire ou administrative, un notaire ou un organisme
professionnel qualifié du pays d'origine ou de provenance.

B - Le dossier technique comprenant :

1) Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent, le lieu, la date, la nature et
I'importance des prestations qu'il a exécutées ou a I'exécution desquelles il a participé ;

2) Les attestations délivrées par les hommes de I'art sous la direction desquels lesdites prestations ont
été exécutées ou par les bénéficiaires publics ou privés desdites prestations. Chaque attestation précise
notamment la nature des prestations, le montant, les délais et les dates de réalisation, I'appréciation, le
nom et la qualité du signataire ;

C - Le dossier additif comprenant :

1) Le cahier des prescriptions spéciales (CPS) signé a la derniere page avec la mention manuscrite « lu
et accepté » et paraphé sur toutes les pages ;
2) Le présent reglement de consultation signé a la derniere page et paraphé sur toutes les pages.

E —Offre Technique :
Les concurrents sont tenus de présenter, sous peine de non admission de sa soumission, une
documentation originale (prospectus, catalogue, notice etc...décrivant exactement les caractéristiques
du matériel propose) pour les articles qui en nécessitent
La documentation technique (prospectus, catalogue, notice etc...) doit étre présentée de la maniére
suivante :
a) Une note de présentation faisant ressortir pour chaque article dans 1’ensemble du lot
toutes les références et indications pouvant guider la commission a retrouver 1’objet de I’offre
sur les catalogues.



b) chaque feuille de la documentation doit porter le cachet du soumissionnaire.

d) Attestation de garantie du Matériel délai de 1 an.

e) Le Fournisseur est tenu de présenter un catalogue ou prospectus du matériel proposé, détaillé en langue
francaise.

f) Le fournisseur est tenu de déposer un échantillon auprés de 1’ Agence 24 heure avant la date prévu pour
I’ouverture (Echantillon = Ordinateur + écran+ prospectus du reste du matériel indiqué dans le CPS)

Il est procédé a I’examen des prospectus, notices ou autres documents techniques dans les conditions
prévues a I’article 37 du réglement du marché.

Article 5 : Cautionnement provisoire et définitif

Le cautionnement provisoire est fixé a 15000,00 DH (Quinze mille dirhams), il sera restitué a
I’Entrepreneur apres le dépot du cautionnement définitif.

Le cautionnement definitif est fixé a 3% du montant initial du marché et doit étre constitue dans les
trente (30) jours qui suivent la notification de I’approbation du marché. Le cautionnement définitif reste
affecté a la garantie des engagements contractuels de I’entrepreneur jusqu’a la réception définitive des
travaux.

Article 6: Composition du dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions du réglement des marchés de I’Agence de 1’Oriental précité, le dossier
d’appel d’offres comprend :

a) Copie de l'avis d'appel d'offres ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales, assorti du bordereau des prix et du

détail estimatif ;

c) Le modeéle de I'acte d'engagement (Voir annexe);

d) Le modéle de la déclaration sur I'nonneur (Voir annexe);

e) Le présent reglement de la consultation.

Article7 : Modification dans le dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions du réglement des marchés de 1’Agence de 1’Oriental précité, des
modifications peuvent étre introduites dans le dossier d’appel d’offres. Ces modifications doivent étre
communiquées a tous les concurrents ayant retiré ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a la
disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis modificatif, celui-ci sera publié
conformément aux dispositions du réglement des marchés de I’Agence de 1’Oriental préciteé.

Article 8: Retrait des dossiers d’appel d’offres

Le dossier d'appel d'offres est mis a la disposition des contractants dans le (ou les) bureau(x) indiquée
(s) dans l'avis d'appel d'offres dés la parution de ce dernier au premier journal et jusqu'a la date limite
de remise des offres. Il est retiré contre paiement, au siege de 1’Agence de 1’Oriental sis 12, rue MekKi

Bitaouri Souissi Rabat, de la somme indiquée dans I'avis d'appel d'offres.

Article 9: Information des concurrents

Conformément aux dispositions du réglement du marchés Tout concurrent peut demander au maitre
d'ouvrage, par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique
de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant l'appel d'offres ou les documents y



afférents. Cette demande n'est recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept (7) jours
avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage a un concurrent a la demande de
ce dernier, doit étre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions, et au moins trois (3) jours
avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis, aux autres concurrents ayant retiré le dossier
d'appel d'offres et ce par lettre recommandée avec accusé de reception, par fax confirmé ou par voie
électronique. Il est également mis a la disposition de tout autre concurrent et communiqué aux
membres de la commission d'appel d'offres.

Article 10 : Présentation des dossiers des concurrents

Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :

- Lenom et I'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché ;

- Ladate et I'neure de la séance d'ouverture des plis ;

- L'avertissement que " le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission
d'appel d'offres lors de la séance publique d'ouverture des plis .
Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe contient le dossier administratif & dossier technique et le dossier additif.
Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « Dossier administratif &
technique et Dossier additif » ;

b) La deuxiéme enveloppe contient I'offre financiere. Elle doit étre cachetée et porter de
facon apparente la mention « offre financiere ».

Les enveloppes visées aux paragraphes 1 ci-dessus indiquent de maniére apparente :

- Le nom et l'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché;

- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;

Ce pli contient deux enveloppes distinctes:

La premiére enveloppe:

Contient le dossier administratif, le dossier technique et le dossier additif. Cette enveloppe doit étre
cachetée et porter de facon apparente la mention« Dossiers administratif et technique ».

La deuxieme enveloppe :

Contient la documentation « Offre Technique »

La troisieme enveloppe :

Contient I’offre financiere du soumissionnaire. Elle doit étre cachetée et porter de facon apparente la
mention « Offre financiere ».
Ces enveloppes doivent indiquer de maniére apparente :

= Lenom et I’adresse du concurrent

= L’objet de I’Appel d’offres et I'indication du lot

= La date et I’heure de la séance d’ouverture des plis



Article 11: Contenu des dossiers des concurrents

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter, outre le cahier des prescriptions spéciales
paraphé et signé, les dossiers administratif, technique, prévus a larticle 4 ci-dessus, une offre
financiere.

1 - L'offre financiére comprend :

a) L'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose. Il
est établi en un seul exemplaire sur ou d'apres un imprimé dont le modele est fixé par décision du
Premier Ministre pris apres avis de la commission des marchés.

Cet acte diment rempli, et comportant le releve d'identité bancaire (RIB), est signé par le concurrent ou
son repréesentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse représenter plus d'un concurrent a la fois
pour le méme marché et lorsqu'il est souscrit par un groupement tel qu'il est defini reglement des
marchés de I’ Agence de 1’Oriental précite, il doit étre signé par chacun des membres du groupement;
b) Le bordereau des prix et le détail estimatif, établi conformément aux modeles fixés par le maitre
d'ouvrage et figurant dans le dossier d'appel d'offres.

Le montant de l'acte d'engagement ainsi que les prix unitaires du bordereau des prix et du détail
estimatif doivent étre écrits en chiffres et en toutes lettres.

Lorsqu'un méme prix est indiqué en chiffres et en lettres et qu'il existe une différence entre ces deux
modes d'expression, le prix indiqué en toutes lettres fait foi.

En cas de discordance entre les indications de prix de ces différents documents, ceux libellés en toutes
lettres du bordereau des prix ou, sont tenus pour bons pour établir le montant réel de l'acte
d'engagement.

Article 12: Dépot des plis des concurrents

Les plis sont, au choix des concurrents :

- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau du maitre d'ouvrage indiqué dans l'avis d'appel d'offres ;
- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance, et
avant I'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a la date et a I'heure fixée par l'avis d'appel d'offres pour la
séance d'ouverture des plis.

Les plis déposés ou recus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par le maitre d'ouvrage dans leur ordre d'arrivée, sur un
registre spécial. Le numéro d'enregistrement ainsi que la date et I'neure d'arrivée sont ortés sur le pli
remis.

Les plis doivent rester cachetés et tenus en lieu sOr jusqu'a leur ouverture dans les conditions prévues
par le réglement des marches.



Article 13 : Retrait des plis

Tout pli déposé ou regu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'neure fixée pour I'ouverture des
plis.

Le retrait du pli fait I'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant diment
habilité. La date et I'neure du retrait sont enregistrées par le maitre d'ouvrage dans le registre spécial
visé au reglement des marchés précité.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues par le réeglement des
marchés ci- dessus, présenter de nouveaux plis.

Article 14 : Délai de validité des offres

L’entrepreneur titulaire du présent marché ne sera libre de renoncer a son entreprise que Si
I’approbation de son marché ne lui est notifiée dans un délai de (90 jours) quatre vingt dix jours a
compter de la date de I’ouverture des plis. Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les
dispositions du réglement des marchés précité.

Article 15 : Critéres d’appréciation des capacités techniques et financié¢res des concurrents

La commission apprécie les capacités financieres et techniques en rapport avec la nature et
I’importance des prestations objet de la consultation et au vu des éléments contenus dans les dossiers
administratif et technique de chaque concurrent.

Article 16: Critéres d’évaluation des offres de base et des offres variantes

Les offres seront jugées sur la base du dossier technique, les offres non conformes seront écartees.
Aprés examen technique, 1’offre retenue, est la moins distante.

Agence de I’Oriental

Le Directeur|3t neral

Mohamed RKI



MODELE DE DECLARATION SUR L'HONNEUR

Y018 S Fea s T ) TP PP
RESIAANT @ (2).vevetiieiee et et et et et e e e e e e e e e
Agissant en QUALTEE de (3) ..eveverereeueirieiiete et e e
Au nom et pour le compte de.................

Société  Anonyme  (ou a  responsabilitt  limitée) au capital de Ayant son siége social a
................................................. Inscrite au registre de commerce de ... SOUS  le NUMéro
.............................. inscrite a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale (4) sous le numéro........inscrite a la patentes sous le
numeéro.............. Titulaire du compte courant postal (bancaire ou Trésor) N© ...............ccevvieinenenn.

DECLARE

Que le contractant au nom duquel je dépose la soumission a I’appel d’offres ouvert n® 19/2010 concernant :

Acquisition de matériel informatique pour I’équipement du centre intégré d’artisanat a Nador.

1. Appartient a la profession dont relévent les prestations envisagées, dans le cadre du présent appel d’offres ouvert.

2. A souscrit une police d'assurance pour couvrir, dans les limites et conditions déterminées par les documents de
I’appel d’offres ouvert, les risques découlant de son activité professionnelle.

Cette police d'assurance souscrite aupreés de (5) ............ est valable pour la
période du ...............QU cooeerrerreirnns
3. Neest ni en faillite, ni en liquidation judiciaire.
4. Que l'acte d'engagement a été signé par moi-méme en ma qualité de .............. et que je ne représente pas d'autres
contractants
5. ensituation fiscale réguliére vis-a-vis de la Trésorerie Marocaine.
6. Qu'au cas de recours a la sous-traitance, celle ci ne portera pas sur la totalité du marché, et que les sous-traitants

remplissent les conditions prévues au reglement des marchés
Je certifie sur 'honneur I'exactitude des renseignements ci-dessus, exigés au réglement des marchés de I’ Agence
de 1’Oriental Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues au réeglement des marchés précité,
relatives a I'établissement d'attestations inexactes et qui consistent a exclure mon contractant temporairement ou
définitivement du bénéfice des marchés publics, sans préjudice, le cas échéant, de poursuites pénales.

Signature :
(1) - Nom et prénom,
(2) - Adresse.
(3) - Suivant les pouvoirs qui ont été conférés au signataire.
(4) - Pour les contractants installés au Maroc seulement.

(5) - Indiquer la Compagnie d'Assurance, son adresse téléphone et Télex.



MODELE D’ACTE D’PENGAGEMENT

A. Partie réservée a I’Administration

Appel d’offres ouvert sur offres de prix n°19/2010
Objet d’appel d’offres : Acquisition de matériel informatique pour I’équipement du centre intégré
d’artisanat a Nador

, passé en application des dispositions du réglement des marchés fixant les conditions et les formes de passation des
marchés de 1’Etat ainsi que certaines dispositions relatives a leur controle et & leur gestion.

B. Partie réservée au concurrent

Je soussigné............ccceee. agissant en vertu des pouvoirs qui m'ont été conférés, au nom et pour le compte de :
- Société Anonyme (ou & responsabilité limitée) au capital de ........... Ayant son siége social & ...........ccce..... inscrite au
registre de commerce de ........c.coevenee. Sous le NUMENO .....ccvvvevveveirienen, Inscrite & la Caisse Nationale de Sécurité

Sociale (C.N.S.S.) sous le numéro ..........

Aprés avoir pris connaissance de toutes les piéces du Dossier de I’appel d’offres ouvert n° 19/2010 et m'étre
personnellement rendu compte de la consistance des prestations relatives aux Acquisition de matériel
informatique pour I’équipement du centre intégré d’artisanat & Nador Je me soumets et m'engage, vis-
a-vis du « Maitre d’Ouvrage » a exécuter les dites prestations, a fournir et a mettre en ceuvre les moyens en personnel et
en matériel proposés, aux conditions des pieces énumérées au réglement de consultation paraphées et signées par moi, a
l'appui du présent acte d’engagement.

Je m'engage a exécuter les prestations précitées définies et spécifiées dans le dossier du présent appel d’offres ouvert.

Ces prestations seront réalisées dans les délais figurant dans le CPS.

Je me soumets a exécuter les dites prestations moyennant les prix définitifs établis par moi-méme, précisés dans le
Détail Estimatif et en toutes lettres dans le Bordereau des Prix que j'ai dressé, aprés avoir apprécié a mon point de vue et
sous ma responsabilité la nature et la difficulté des prestations a exécuter.

-montanthors TV. A . ., (en lettres et en chiffres)
-montant de la T.V.A. (tauxen %) : ............... (en lettres et en chiffres)
-montant T.V.A. COMPriSe : ........cceevinrinnnns (en lettres et en chiffres)
L’Agence de I’Oriental se libérera des sommes dues par elle en faisant donner crédit au compte ......................... (a

la trésorerie générale, bancaire, ou postal)

(Signature et cachet du concurrent)
NOTA:
- Des actes d’engagement distincts doivent étre présentés pour la solution de base et pour chaque variante
éventuellement proposée par le contractant.
- Le Maitre d’Ouvrage se réserve le droit de rejeter tout acte d’engagement non conforme au présent
modéle.
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